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◎本次撥穗典禮分兩場地舉行，並以系所為單位劃分梯次進場。
◎請同學務必按集合時間抵達該撥穗地點之畢業生入口處整隊，待集合完畢與前場淨空後，整隊進場入座。 

第一講堂：觀光暨休閒遊憩學系、會計學系、國際企業學系、財務金融學系。
第二講堂：管院高階經營管理碩士在職專班、企業管理學系暨運籌管理研究所、資訊管理學系。
◎觀禮席 (含畢業生家長、親友、學弟妹)採取自由入座，因場內座位有限，
  為避免造成擁塞，請盡量於該系撥穗時間入場觀禮，並配合撥穗結束後離席，請各位畢業生同學轉達親友協助配合並見諒。
系所助理須知  
(1) 各系助理一律於中午08:00上班，協辦撥穗典禮儀式並為緊急聯絡人。
(2) 系所辦公室當日務必開門作為活動聯繫窗口。
(3) 各系所請動員學弟、學妹共同參與畢業典禮，協助佈置所屬畢業生集合教室，並負責接待家長，亦可準備茶水、點心招待。
(4) 各系所助理請務必提醒負責撥穗之教師撥穗時間及地點，準時出席，司儀將於該系撥穗前唱名撥穗教師。
(5) 提醒各系攝影者於該系入場時間至講台右側報到，協助每位畢業生於撥穗後拍1-2張照片以做紀念。
(6) 待所有同學撥穗結束後，合拍三張團體照，節奏需明快！
畢業班聯絡人須知  
(1) 務必與系所助理密切合作按規劃集合時間抵達預定撥穗場地。
(2) 撥穗時，請同學們把帽穗固定在右方，待系所主管、師長撥穗後，再合照留念步出。
(3) 畢業生一律以面對講台之右側上台，左側下台，各系攝影者將協助每位畢業生於撥穗後拍1-2張照片以做紀念。
    (畢業生上台→敬禮→撥穗→拍照→握手→下台→家長留影區)
(4) 採分場次進行，請畢業生於集合時間至畢業生入口處集合，待場內清空後整隊進場就座。

(5) 因空間有限，請務必配合於該系場次結束後離席，以便下一場次的畢業生及家長進場。
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※務請帶領畢業生準時集合
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站在台下讓台上的系所主管 、 師長撥穗 。
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※各系助理務請畢業生準時集合 ！

若當天下雨 ， 無須另外集結 ， 直接

進入體育館 ， 不循規定路線進場 。

依照各系排定之進場時間

與等候席入場
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   管二講堂工讀生(各系提供)工作分配：(5人)
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◎A、B：引導畢業生，於撥穗時右上左下。
◎C：出入口。
     引導家長入家長席。
     秩序管控與保持走道暢通，
◎D：畢業生入口。(D124)
     集合並核對入場系所、
     待場地清空後引導畢業生入座。
◎拍照工讀生：協助場內、場外拍照與其他支援。

[image: image3.emf]各系負責拍照者，請於各系進場時間，至講台右側集合。
並於該系撥穗時，站在指定位置，協助每位畢業生拍1-2張照片以做紀念。

※待該系所有同學撥穗完畢，聽從助理指示拍攝三張團體照。
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管院準備：祝福標語、氣球佈置
            


請依各場次集合時間至各撥穗場地集合
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